
 
 

RISCATTI, RICONGIUNZIONI, PENSIONI PROVVISORIE, BUONUSCITE  e PENSIONI 
DEFINITIVE 

 
 
• relativamente ai procedimenti amministrativi di propria competenza (in particolare alle tipologie di 

cessazione dal servizio del personale scolastico, alle pensioni, ai riscatti, ai computi, alle ricongiunzioni), 
svolge attività di studio e di ricerca, fornisce consulenza giuridico-legale alle scuole, predispone circolari 
e risposte ai quesiti, fornisce informazioni e risposte alle domande prodotte ai sensi della L.241/1990 (in 
funzione di URP); 

• predispone le memorie di costituzione per la difesa dell’Amministrazione convenuta in giudizio davanti 
alla Sezione Giurisdizionale Regionale della Corte dei Conti dai pensionati che ricorrono avverso la 
determinazione della pensione, e le deposita (nel rispetto dei termini) le memorie e integrazioni della 
documentazione depositata; 

• redige documentati rapporti informativi per la difesa dell’USP nelle controversie pensionistiche; 
• cura l’istruttoria per le cessazioni dal servizio per limiti di età e dimissioni (verifica inserimento codici 

da parte delle istituzioni scolastiche, predisposizione del fascicolo pensionistico, predisposizione elenco 
pensionandi); 

• cura l’istruttoria per la permanenza in servizio di tutto il Personale scolastico, compresa la Dirigenza 
Scolastica; 

• accerta il diritto alla pensione per i dimissionari; 
• cura l’istruttoria per la pensione provvisoria personale scolastico, compresa la Dirigenza Scolastica (da 

inserire al terminale per l’invio all’INPDAP e da inserire nel fascicolo di pensione); 
• provvede alla riliquidazione pensioni a seguito di variazioni contrattuali e sentenze; 
• aggiorna gli stati di servizio del personale cessato ai fini della riliquidazione del trattamento di 

quiescenza e di previdenza; 
• cura l’istruttoria per l’indennità di buonuscita per il Personale scolastico di ruolo, per i Dirigenti 

scolastici, per il Personale scolastico non di ruolo e il Personale dell’amministrazione scolastica 
periferica (da inserire al terminale per l’invio all’INPDAP e da inserire nel fascicolo di pensione); 

• provvede alla riliquidazione delle indennità di buonuscita a seguito di variazioni contrattuali e sentenze; 
• compila il prospetto contributivo mod. 322; 
• cura l’istruttoria relativa alla costituzione della posizione assicurativa I.N.P.S. Personale direttivo, 

docente, A.T.A. e Personale USP; 
• cura l’istruttoria relativa al conferimento indennità di licenziamento Personale non di ruolo, direttivo, 

docente e A.T.A.; 
• definisce la pensione definitiva nei confronti del Personale docente, A.T.A. e dei Dirigenti Scolastici 

cessati dal servizio nelle annate pregresse, nonché nei confronti del Personale del USP, con eventuale 
provvedimento contestuale di computo/riscatto dei servizi pre-ruolo; 

• effettua il computo/riscatto ai fini dell’indennità di buonuscita, ai sensi del D.P.R. 1092/73 e del D.L.vo 
184/97; 

• cura l’istruttoria relativa alla ricongiunzione ai sensi della L. 29/79 e della L. 45/90;  
• cura l’istruttoria relativa alla risposta ai rilievi e modifiche dei provvedimenti di liquidazione delle 

pensioni definitive; 
• provvede alla riliquidazione di pensioni definitive a seguito Leggi o Sentenze delle sezioni unite della 

Corte dei Conti; 
• provvede entro il termine di un anno allo smaltimento delle pratiche arretrate del personale in quiescenza 

di computo dei servizi pre ruolo ai sensi del D.P.R. 1092/73, di riscatto ai sensi del D.P.R.  1092/73 e del 
D.L.vo 184/97, di ricongiunzione ai sensi della L. 29/79, di ricongiunzione ai sensi della L. 45/90, di 
riscatto ai fini dell’indennità di buonuscita; 

• trasmette all’INPDAP le domande successive al 2000 corredate dallo stato di servizio e dai decreti di 
riscatto; 



• collabora con la sezione risorse finanziarie al reperimento delle attestazioni della decorrenza della data 
delle ritenute in C.E. Tesoro e F.P.  ENPAS, delle dichiarazioni attestanti il versamento dei contributi 
INPS; 

• collabora con la sezione risorse finanziarie alla verifica di estinzione di partite debitorie a seguito di 
delibere di concessione di riscatto ENPAS. 

 


